A. KETENTUAN PEMBERIAN NAMA FILE DOKUMEN YANG DIUNGGAH PADA
AKUN SSCN BKN :

NO DOKUMEN NAMA FILE
1 | DAFTAR RIWAYAT HIDUP DRH_NO.PESERTA
2 | IJAZAH DAN TRANSKRIP NILAI I[JZPEND_NO.PESERTA
3 | SKCK SKCK_NO.PESERTA
4 | SURAT KETERANGAN SEHAT JASMANI DAN | SKETSEHAT NO.PESERTA

ROHANI

SURAT KETERANGAN TIDAK
MENGKONSUMSI NARKOBA

SKETNAPZA_NO.PESERTA

SURAT PERNYATAAN 5(LIMA) POIN DAN
SURAT PERNYATAAN TIDAK MINTA PINDAH
SELAMA 10(SEPULUH) TAHUN

SPCP_NO.PESERTA

B. KALIMAT PENULISAN PADA SKCK DAN SURAT KETERANGAN SEHAT,
SEBAGAI BERIKUT:

“MELENGKAPI PERSYARATAN ADMINISTRASI PENGANGKATAN CALON
PEGAWAI NEGERI SIPIL DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN
BATU BARA”




CONTOH SURAT PERNYATAAN
SESUAI PERATURAN KEPALA BKN NOMOR 14 TAHUN 2018

SURAT PERNYATAN

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama et reeee et ree e

Tempat dan Tanggal Lahir: ......c.coceiiiiiiiiiiiiinnnenen.

Agama L e

Alamat L e

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya:

1.

Tidak pernah dipidana dengan pidana berdasarkan putusan pengadilan yang
sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana
dengan pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau
tidak dengan hormat sebagai calon PNS atau PNS, prajurit Tentara Nasional
Indonesia, atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta
(termasuk pegawai Badan Usaha Milik Negara atau Badan Usaha Milik Daerah);

Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, prajurit Tentara Nasional Indonesia,
atau anggota Kepolisian Republik Indonesia;

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis;

Bersedia ditempatkan diseluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia
atau Negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut
di pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi
Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar.

Yang membuat pernyataan,

Materai
Rp.6000,-




CONTOH SURAT PENGUNDURAN DIRI

Hal : Permohonan Pengunduran Diri

Kepada Yth.
Kepala Badan Kepegawaian Negara
di

tempat

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama

Nomor Peserta Ujian

Jenis Kelamin

Tempat, Tanggal Lahir

Agama

Pendidikan /Jurusan

Alamat

dengan ini mengajukan permohonan pengunduran diri dari Calon Pegawai Negeri Sipil
Pemerintah Kabupaten Batu Bara Formasi Tahun 2019 untuk jabatan

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat, tanpa ada paksaan dari pihak
manapun. Atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih.

Hormat Saya,

Materai
Rp.6000,-

Nama Lengkap

*) Diisi dengan tempat dan tanggal
pengunduran diri.



Contoh surat permohonan pengangkatan CPNS

Lima Puluh, November 2020
Kepada

Yth. Bupati Batu Bara

di -

Lima Puluh

Dengan hormat,

Berkenaan dengan pengumuman Bupati Batu Bara Nomor 810/6075 tanggal 27 Oktober
2020 perihal Hasil Akhir Seleksi Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) Formasi Tahun 2019 Di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Batu Bara, saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L e *)
Tempat/Tanggal Lahir @ ..o, **)
Pendidikan/Jurusan P

Formasi Jabatan L e
Lokasi Penempatan L e anas
Alamat lengkap L e
No telepon/HP L e ans
dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak kiranya dapat menerima saya menjadi
Calon Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Batu Bara. Sebagai bahan
pertimbangan, bersama ini turut saya lampirkan syarat-syarat kelengkapan berkas sebagai
berikut :
a. Pasphoto terbaru pakaian formal (baju kemeja) dengan latar belakang berwarna merah;
b. Photocopy sah ijazah, transkrip nilai dan STR (bagi Tenaga Kesehatan);
c. Daftar Riwayat Hidup sesuai dengan Peraturan Kepala BKN Nomor 14 Tahun 2018 yang
telah ditandatangani bermaterai 6000;
d. Asli Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari Kepolisian Resort (Polres)
setempat;
e. Asli Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani dari dokter Rumah Sakit Umum
Pemerintah;
f.  Asli Surat Keterangan Tidak Mengkonsumsi/Menggunakan Narkoba, Psikotropika, serta
zat-zat adiktif lainnya dari Rumah Sakit Umum Pemerintah,;
g. Surat pernyataan sebagaimana diatur dalam Peraturan Kepala BKN Nomor 14 tahun
2018 yang ditandatangani oleh peserta bermaterai 6000, tentang :

o tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan
yang sudah mempunyai hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan
pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

o tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak
dengan hormat sebagai CPNS, PNS, TNI, POLRI atau diberhentikan tidak dengan
hormat sebagai pegawai swasta (termasuk BUMN/BUMD);

o tidak berkedudukan sebagai CPNS/PNS atau Anggota TNI/POLRI,

o tidak menjadi anggota/pengurus Partai Politik atau terlibat politik praktis; dan

e bersedia ditempatkan diseluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia atau
Negara lain yang ditentukan oleh Pemerintah.

h. Surat pernyataan tidak minta pindah selama 10 Tahun yang ditandatangani diatas
materai 6000.
Demikian permohonan ini saya perbuat atas perhatian Bapak saya ucapkan terima

kasih.
Hormat saya,
Materai 6000
Keterangan :
Surat Permohonan ditulis tangan dengan tinta hitam dalam (cerreee e )

satu halaman;
*) Nama ditulis berdasarkan ljazah Terakhir;
**) Tempat lahir ditulis berdasarkan nama Kabupaten/Kota.



CONTOH :

SURAT PERNYATAAN TIDAK AKAN MENGAJUKAN PINDAH

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama PPN
Tempat / Tanggal Lahir @ ..o e e e
Alamat PP PPPPPRPPPPR

Jabatan yang dilamar T e ettt e e

Dengan ini menyatakan apabila saya diterima menjadi Calon Pegawai Negeri
Sipil (CPNS) di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Batu Bara, maka saya bersedia
mengabdi dan tidak mengajukan permohonan pindah ke Pemerintah
Pusat/Provinsi/Kab/Kota lain selama 10 (sepuluh) tahun sejak diangkat menjadi PNS,
jika saya telah dinyatakan lulus seleksi dan mengajukan pindah maka saya bersedia
mengundurkan diri dan membuat surat pernyataan pengunduran diri dari PNS
Pemerintah Kabupaten Batu Bara.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya tanpa tekanan
maupun paksaan dari manapun dan saya bersedia dituntut di muka pengadilan serta
bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Pemerintah Kabupaten Batu
Bara apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar.

............. , .... November 2020

Yang membuat pernyataan,

Materai
6000




